Procedura dyplomowania — obowigzuje
osoby broniace si¢ do konca 2023 roku.

Wedtug Zarzadzenia nr 4/2022 Rektora PW z dnia 27.01.2022r. prace dyplomowe sktadane sg
w wersji elektronicznej w pisemnej bazie prac dyplomowych USOS APD i nie ma obowigzku
ich drukowania, przy czym prace te powinny spetnia¢ wymogi edytorskie, o ktorych mowa w

ust. 1 pkt 2-4 wyzej wymienionego zarzadzenia.

Jesli jednak karta rejestracji pracy dyplomowej wydana zostata przed 27.01.2022 praca
dyplomowa musi zosta¢ wydrukowania zgodnie z poprzednim Zarzadzeniem Rektora PW.

1. Terminy zgtaszania prosb o przygotowanie dokumentow do obrony zostang podane w
odrgbnych ogtoszeniach. Ogoélny harmonogram organizacji obron prac dyplomowych
prowadzonych na Wydziale Mechanicznym Technologicznym jest zamieszczony w
Zarzadzeniu Dziekana Wydzialu MT na dany rok kalendarzowy.

2. W podanym w ogtoszeniu terminie Student sktada komplet dokumentéw do obrony
(oryginaty) zgodnie z wykazem ponizej:

o dokument potwierdzajacy zlozenie pracy z podpisem kierujacego praca,

e podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,

e wydruk strony tytutlowej pracy dyplomowej z tematem w jezyku polskim i angielskim
z podpisem kierujacego praca,

e streszczenia w jezyku polskim i angielskim muszg zawiera¢: imi¢ i nazwisko studenta,
numer albumu, podpis studenta oraz kierujagcego praca. Kazde streszczenie na
minimum stron¢ (marginesy standardowe, odstepy pojedyncze, czcionka 12). Jezeli
student wystgpuje o wydanie odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk inny niz
angielski (tj. francuski, hiszpanski, rosyjski lub niemiecki), sktada dodatkowo temat
oraz streszczenie pracy w tym jezyku.

UWAGA: w streszczeniu nie nalezy umieszczaé tytulu pracy dyplomowej

e Obcokrajowcy zobowiazani sa do zlozenia xerokopii paszportu

3. Po dostarczeniu dokumentéw Dziekanat weryfikuje program studiow Dyplomanta 1
generuje suplement.

4. Po wygenerowaniu suplementu, Student otrzyma powiadomienie (na adres mailowy w
domenie pw) o udostepnieniu suplementu w USOSweb.

5. Student weryfikuje projekt suplementu do dyplomu (brak numeru albumu nie jest btedem)
oraz deklaruje liczbe odpisow dyplomu i odpiséw suplementu, ktdre chciatby otrzymac,
wedhug instrukcji: USOSweb -- dla studentow -- suplementy.



UWAGA: przy akceptacji suplementu nalezy postepowac zgodnie z instrukcja
(krok po kroku - koniecznie od 1 do 6)

6. Student wnosi oplate za dodatkowy dyplom lub suplement zgodnie ze zlozonym
wnioskiem. Wplaty na indywidualne konto Studenta nalezy dokona¢ bezposrednio po
zlozeniu zamowienia w Usosweb.

7. Po dopethieniu wyzej wymienionych formalnosci Student kontaktuje si¢ z Instytutem w
celu wyznaczenia terminu obrony zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem Dziekana WMT PW
zamieszczonym na stronie internetowej Wydziatu. Nastepnie Instytut przekazuje list¢ z
terminami obron do Dziekanatu.

8. Po obronie, dokumenty sa weryfikowane w dziekanacie 1 akceptowane przez Dziekana.

9. Po zaakceptowaniu dokumenty sa przesytane do Dziatu Ewidencji Studentéw i generowana
jest Elektroniczna karta obiegowa.

10. Absolwent otrzyma powiadomienie na adres mailowy w domenie pw 0 wygenerowaniu
karty obiegowej (po zalogowaniu USOSweb — dla wszystkich — obiegowki). Nalezy
uzupetni¢ punkt dotyczacy Monitoringu Karier Zawodowych Absolwentow PW.

Jesli petnili Panstwo funkcje przewodniczacego lub cztonka Wydzialowej Rady Samorzadu,
Komisji Samorzadu Studentéw, czlonka Rady Wydziatu, delegata do Parlamentu Studentow
Politechniki Warszawskiej, senatora Politechniki Warszawskiej lub cztonka Senackiej
Komisji, to mogg Panstwo to zglosi¢ do dziekanatu do wpisania do suplementu po
dostarczeniu odpowiednich dokumentéw poswiadczajacych t¢ dziatalnosé.

Dokumenty do pobrania:

Aktualne dokumenty zwigzane z procesem dyplomowania dostepne sg na stronie Wydziatu


https://www.wip.pw.edu.pl/Studia/Dyplomowanie

DIPLOMA PROCEDURE - VALID
FROM 01.09.2022

According to Ordinance No. 4/2022 of the Rector of the Warsaw University of Technology of
27.01.2022. diploma theses are submitted in an electronic version in the written database of
USOS APD diploma theses and there is no obligation to print them, but these works should
meet the editorial requirements referred to in paragraph 1 points 2-4 of the above-
mentioned ordinance.

However, if the diploma thesis registration card was issued before 27.01.2022, the diploma
thesis must be printed in accordance with the previous Order of the Rector of the Warsaw
University of Technology.

1. The deadlines for submitting requests for the preparation of documents for defence shall
be given in separate notices. The general schedule of organization of defenses of diploma
theses conducted at the Faculty of Mechanical Engineering is included in the Order of the
Dean of the Faculty of MT for a given calendar year.

2. Within the time limit specified in the announcement, the Student submits a set of
documents for defense (originals) in accordance with the list below:

e a document confirming the submission of the work with the signature of the work
manager,

e application for admission to the diploma exam,

e printout of the title page of the diploma thesis with the subject in Polish and English with
the signature of the thesis manager,

e abstracts in Polish and English must include: name and surname of the student, album
number, signature of the student and the head of the work. Each abstract per minimum
page (standard margins, single spacing, font 12). If a student applies for a copy of the
diploma in translation into a language other than English (i.e. French, Spanish, Russian or
German), he or she also submits the subject and a summary of the thesis in this language.

NOTE: the title of the diploma thesis should not be included in the abstract

¢ Foreigners are required to submit a photocopy of their passport

3. After providing the documents, the Dean's Office verifies the Graduate's study program
and generates a supplement.

4. After generating the supplement, the Student will receive a notification (to the e-mail
address in the pw domain) about the availability of the supplement in USOSweb.



5. The student verifies the design of the Diploma Supplement (the lack of an album number
is not a mistake) and declares the number of copies of the diploma and copies of the
Supplement that he would like to receive, according to the instructions: USOSweb -- for
students -- supplements.

NOTE: when accepting the supplement, follow the instructions (step by step -
necessarily from 1 to 6)

6. The student pays the fee for an additional diploma or supplement in accordance with
the submitted application. Payments to the Student's individual account should be made
immediately after placing the order at Usosweb.

7. After completing the above-mentioned formalities, the Student contacts the Institute in
order to set a deadline for defense in accordance with the current Order of the Dean of
WMT PW posted on the Faculty's website. Then the Institute forwards a list with the dates of
defense to the Dean's Office.

8. After the defense, the documents are verified in the dean's office and accepted by the
Dean.

9. After acceptance, the documents are sent to the Student Records Department and an
Electronic Circulation Card is generated.

10. The graduate will receive a notification to the e-mail address in the pw domain about the
generation of a circulation card (after logging in usOSweb — for all — circulations). The point
on Monitoring professional careers of WUT graduates should be supplemented.

If you have been the chairman or member of the Faculty Council of Local Government, the
Committee of Student Self-Government, a member of the Faculty Council, a delegate to the
Students' Parliament of the Warsaw University of Technology, a senator of the Warsaw
University of Technology or a member of the Senate Committee, you can submit it to the
dean's office for inclusion in the supplement after providing relevant documents confirming
this activity.

Documents to download:

Current documents related to the diploma process are available on the Faculty's website



